АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«11»   июля  2013г.
	п. Мичуринский
	№171




Об утверждении административного регламента
проведения проверок при осуществлении
муниципального лесного контроля

В соответствии с требованиями Федеральных законов Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» проведена процедура подготовки к утверждению административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля.
В связи с не поступлением заключения независимой экспертизы размещенного проекта административного регламента на официальном сайте администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в сети Интернет в период с 15.06.2013г. по 11.07.2013г.
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля (приложение).
2. Заместителю главы администрации (Кривошапкина Н.А.) обеспечить осуществление муниципального лесного контроля в соответствии с административным регламентом.
3. Опубликовать данное постановление в газете «Приобская правда» и разместить на официальном сайте администрации Мичуринского сельсовета в сети Интернет.
4. Отменить постановление Главы Мичуринского сельсовета от 08.06.2010 № 119 «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля».
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Мичуринского сельсовета Кривошапкину Н.А.

	Глава Мичуринского  сельсовета

Кривошапкина Н.А.
294-44-21
	
	А.Н.Юрченко.






Приложение к постановлению
 №171 от 11.07.2013
Административный регламент
проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля
I. Общие положения.
1.Наименование муниципального контроля: муниципальный лесной контроль.
2. Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный лесной контроль: администрация Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
Иные органы, участвующие в осуществлении муниципального контроля:
администрация Новосибирского района, 
	3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципального лесного контроля: 
Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 50, ст. 5278);
Федеральным законом от 04.12.2006 № 201-ФЗ «О введении в действие Лесного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 50, ст. 5279);
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета, 2003, № 202);
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета, 2006, № 95);
постановлением Правительства Российской Федерации от 08.05.2007 № 273 «Об исчислении размера вреда, причиненного лесам вследствие нарушения лесного законодательства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 20, ст. 2437);
постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2007 № 417 «Об утверждении правил пожарной безопасности в лесах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 28, ст. 3432);
постановлением Правительства Российской Федерации от 29.06.2007 № 414 «Об утверждении правил санитарной безопасности в лесах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 28, ст. 3431);
приказом МПР России от 16.07.2007 № 184 «Об утверждении правил заготовки древесины» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 48);
приказом МПР России от 16.07.07 № 185 «Об утверждении правил ухода за лесами» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 42);
постановлением мэрии города Новосибирска от 02.03.2010 № 46 «Об утверждении проектных материалов лесоустроительных работ»;
Положением о Новосибирском городском комитете охраны окружающей среды и природных ресурсов, утвержденным постановлением мэра города Новосибирска от 16.06.2008 № 451.
Уставом Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
4. Предметом муниципального лесного контроля является проверка соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований нормативных правовых актов Российской федерации, Новосибирской области и муниципальных правовых актов по вопросам использования леса.
5. Права и обязанности должностных лиц органа местного самоуправления при осуществлении муниципального контроля:
1) Права должностных лиц органа местного самоуправления при осуществлении муниципального лесного контроля:
посещать лесные участки, являющиеся объектами контроля при предъявлении служебного удостоверения;
получать от юридического лица, индивидуального предпринимателя информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
привлекать к проведению проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;
взаимодействовать с органами государственного контроля (надзора) при организации и проведении проверок, с саморегулируемыми организациями по вопросам защиты прав их членов при осуществлении муниципального лесного контроля.
2) Обязанности должностных лиц органа местного самоуправления при осуществлении муниципального лесного контроля:
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Новосибирского района по вопросам использования лесных участков;
соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
проводить проверку на основании распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;
проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона РФ от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;
не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей, среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом РФ от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
6.  Права и обязанности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю:
1) Права юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному лесному контролю.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
получать информацию от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным Законом РФ от 26.12.2008 №294 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;
обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2) Обязанности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному лесному контролю:
обеспечивать присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области и муниципальными правовыми актами;
необоснованно препятствовать проведению проверок;
уклоняться от проведения проверок и (или) не исполнять в установленный срок предписаний органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;
представлять необходимые для проведения проверки документы;
не препятствовать осуществлению должностными лицами администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области муниципального лесного контроля.
7. Результаты осуществления муниципального лесного контроля.
По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах, в соответствии с типовой формой акта проверки утвержденного приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального Закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
К акту проверки прилагаются объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. 
В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области и муниципальными правовыми актами, должностные лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.

II. Требования к порядку осуществления муниципального контроля.
1. Порядок информирования об осуществлении муниципального лесного контроля.
1.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления осуществляющего муниципальный контроль: администрация Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области;
местонахождения: индекс: 630526, Новосибирская область, Новосибирский район, п. Мичуринский, ул. Солнечная д.5;
график работы: понедельник - пятница: с 8.30 до 16.45 час, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 час;
	телефон: приемная 8-383-294-45-70, факс 8-383-294-45-70.
1.2. Информация о месте нахождения и графике работы органов и организаций, участие которых необходимо при осуществлении муниципального контроля:
Администрация Новосибирского района:
местонахождение: индекс 630007, г. Новосибирск, ул. Свердлова, 14;
	график работы: понедельник - четверг: с 8.30 до 17.15 час., пятница: с 8.30 до 16.00 час., перерыв на обед: с 12.30 до 13.15 час.;
	телефон: приемная 8-383-223-03-08, факс 8-383-223-18-07.
Информация о месте нахождения и графиках работы администрации Мичуринского сельсовета, администрации Новосибирского района при осуществлении муниципального лесного контроля размещена на официальных сайтах этих организаций.
2. Справочные телефоны структурных подразделений органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный лесной контроль, органов и организаций, участвующих в осуществлении муниципального лесного контроля:
2.1. Специалиста администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района осуществляющего муниципальный лесной контроль:
– Заместитель Главы администрации;
телефон: 8-383-294-44-21.
2.2. Структурного подразделения администрации Новосибирского района, участвующего в осуществлении муниципального лесного контроля:
Отдел по природным ресурсам и охране окружающей среды;
телефоны: 8-383-223-18-05. 8-383-223-10-05.
3. Адрес официального сайта органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный лесной контроль, содержащих информацию о порядке осуществления муниципального контроля, адреса их электронной почты:
3.1. Администрация Мичуринского сельсовета:
www.michurinsk.nsk.ru;
3.2. Адреса официальных сайтов, участвующих в осуществлении муниципального контроля, содержащих информацию о порядке осуществления муниципального контроля, адреса их электронной почты:
Администрация Новосибирского района - www.nsr.nso.ru;
4. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципального лесного контроля, сведений о ходе осуществления муниципального контроля, в том числе с использованием государственных информационных систем «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»:
Субъекты проверок и иные заинтересованные лица (далее - заявители) могут обратиться в администрацию Мичуринского сельсовета, администрацию Новосибирского района.
Информация  по вопросам осуществления муниципального лесного контроля предоставляется заявителям в устной (лично или по телефону) или письменной форме, в том числе в электронном виде.
При ответах по телефону уполномоченное лицо подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности принявшего телефонный звонок.
При обращении за информацией заявителя лично должностные лица обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 20 минут.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю обратиться за необходимой информацией в письменной форме либо назначают другое удобное для заявителя время для устного информирования в соответствии с графиком работы.
Информация о порядке предоставления информации предоставляется при письменном, устном обращении и в электронном виде. Письменный ответ подписывается Главой или заместителем Главы Мичуринского сельсовета Новосибирского района, содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в администрацию Мичуринского сельсовета Новосибирского района в форме электронного документа, может направляться в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
5. Порядок, форма и место размещения указанной в подпунктах 1. - 4. настоящего пункта информации, в том числе на стендах по месту нахождения администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района, осуществляющего муниципальный лесной контроль, на официальном сайте сельсовета, осуществляющего муниципальный контроль, органов и организаций, участвующих в осуществлении муниципального контроля, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
5.1. Информация, размещаемая на официальном сайте администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и информационных стендах, обновляется по мере ее изменения.
5.2. Для обеспечения удобства и доступности информации, размещаемой на информационных стендах администрации сельсовета, стенды располагаются в поселках Мичуринского сельсовета на уровне глаз стоящего человека, при изготовлении информационных материалов для стендов используется шрифт Times New Roman размером не менее 14.
6.  Срок осуществления муниципального лесного контроля.
6.1. Срок проведения каждой из проверок, не может превышать двадцать рабочих дней.
6.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов http://i.garant.ru/document?id=12054854&sub=4 и пятнадцать часов для микропредприятия и малого предприятия в год.
6.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой Мичуринского сельсовета Новосибирского района, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более чем на пятнадцать часов.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
Перечень административных процедур при проведении муниципального лесного контроля.
1. Плановая проверка:
1) Формирование плана проведения муниципального лесного контроля на следующий год;
2) Направление проекта плана проведения муниципального лесного контроля для согласования с органами прокуратуры до 1 сентября текущего года;
3) Утверждение плана проведения муниципального лесного контроля Главой Мичуринского сельсовета Новосибирского района до 1 ноября текущего года
4) Опубликование плана проведения муниципального лесного контроля на следующий год в сети Интернет и в газете «Приобская правда» Бюллетень» до 31 декабря текущего года;
5) Разработка и подписание распоряжения Главы Мичуринского сельсовета Новосибирского района о проведении муниципального лесного контроля за 14 дней до дня проведения проверки;
6) Уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения;
7) Проведение проверки;
8) Составление акта проверки по установленной форме;
9) Осуществление записи о проведенной проверке в журнале учета проверок;
10) Выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения. 
11) Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений;
12) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности.
2. Внеплановая проверка:
1) Прием обращения по проведению муниципального лесного контроля;
2) Разработка и подписание распоряжения Главы Мичуринского сельсовета Новосибирского района о проведении внепланового муниципального лесного контроля;
3) Направление заявления о согласовании администрацией Мичуринского сельсовета Новосибирского района  с органом прокуратуры о проведения внеплановой проверки в день подписания распоряжения о проведении проверки;
4) Уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя до начала ее проведения;
5) Проведение проверки;
6) Составление акта проверки по установленной форме;
7) Осуществление записи о проведенной проверке в журнале учета проверок;
8) Выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения. 
9) Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений;
10) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности.
3. Блок-схема осуществления муниципального лесного контроля приведена в приложении.
4. Описание административных процедур.
4.1. Административные процедуры при осуществлении муниципального лесного контроля.
1) Формирование плана проведения муниципального лесного контроля на следующий год.
Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей»;
2) Направление проекта плана проведения муниципального лесного контроля для согласования с органами прокуратуры.
До 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация Мичуринского сельсовета Новосибирского района направляет проект ежегодного плана проведения проверок в органы прокуратуры.
3) Утверждение плана проведения муниципального лесного контроля.
При поступлении от органов прокуратуры предложений об изменении ежегодного плана проведения плановых проверок администрация Мичуринского сельсовета Новосибирского района рассматривает указанные предложения и по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в органы прокуратуры утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.
4) Опубликование плана проведения муниципального лесного контроля на следующий год в сети Интернет и в газете «Приобская правда» до 31 декабря текущего года;
Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района.
5) Разработка и подписание распоряжения Главы Мичуринского сельсовета Новосибирского района о проведении муниципального лесного контроля за 14 дней до дня проведения проверки.
Лицо, уполномоченное на подготовку проекта распоряжения, готовит по результатам обобщения и анализа имеющихся документов, проект распоряжения руководителя органа муниципального лесного контроля или его заместителя о проведении проверки субъекта проверки. 
В отношении субъектов проверок осуществляются плановые и внеплановые проверки. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
В отношении одного субъекта проверки плановая проверка проводится не чаще чем один раз в три года в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, разработанным Главой Мичуринского сельсовета Новосибирского района на соответствующий календарный год.
6) Уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения.
Уполномоченное должностное лицо по осуществлению муниципального лесного контроля уведомляют субъект проверки о проведении проверки посредством направления распоряжения Главы Мичуринского сельсовета Новосибирского района о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом:
при проведении плановой проверки - не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения;
при проведении внеплановой проверки, - не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.
7) Проведение проверки. 
Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района. 
В процессе проведения документарной проверки уполномоченным лицом, в первую очередь рассматриваются документы проверяемого субъекта, имеющиеся в распоряжении администрации, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленных в отношении этого субъекта проверок. 
Если имеющиеся в распоряжении администрации сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области и муниципальных правовых актов по вопросам использования лесных участков, должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, направляет в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная копия распоряжения о проведении документарной проверки.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса субъекты проверок обязаны направить в администрацию указанные в запросе документы.
Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных подписью руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки и печатью (при ее наличии).
Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении администрации документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом направляется проверяемому субъекту с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.
Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений субъекта проверки установлены признаки нарушения требований нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области и муниципальных правовых актов по вопросам использования лесных участков, должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, проводит выездную проверку.
Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения и (или) по месту фактического осуществления деятельности субъекта проверки.
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки, обязательного ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки с распоряжением администрации о проведении выездной проверки и с полномочиями проводящих проверку должностных лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.
Заверенная печатью копия распоряжения уполномоченного лица о проведении проверки вручается под роспись должностным лицом администрации, проводящему проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки одновременно с предъявлением служебных удостоверений.
8) Составление акта проверки по установленной форме.
По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, уполномоченным лицом, проводящим проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах по типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ.
Если для составления акта необходимо получить заключения по результатам проведенных специальных расследований, экспертиз, акт составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по муниципальному лесному контролю.
К акту проверки прилагаются материалы, документы или их копии, связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - документы и материалы) субъекта проверки.
Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами, регистрируется в журнале регистрации актов проверок администрации и представляется со служебной запиской Главе Мичуринского сельсовета Новосибирского района.
Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом.
При отсутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации.
При отказе руководителя субъекта проверки от получения для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах акта проверки уполномоченное лицо делает надпись «от получения для ознакомления акта проверки отказался» с указанием должности, фамилии, имени, отчества руководителя субъекта проверки и удостоверяют ее своей подписью.
Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию.
9) Осуществление записи о проведенной проверке в журнале учета проверок.
Уполномоченное лицо, по результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящемся у субъекта проверки, производит запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании субъекта проверки, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц администрации, проводящих проверку, лиц участвующих в проверке и их подписи.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
10) Выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения. 
Основанием для принятия мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки являются случаи выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки требований нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области и муниципальных правовых актов по вопросам использования лесных участков.
В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки требований федеральных законов, муниципальных правовых актов по вопросам использования лесных участков, уполномоченные лица, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, обязаны:
выдать предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.
11) Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений.
В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки требований федеральных законов, муниципальных правовых актов по вопросам использования лесных участков, уполномоченные лица, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, обязаны:
принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
12) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности.
В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки требований федеральных законов, муниципальных правовых актов по вопросам использования лесных участков, уполномоченные лица, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, обязаны:
принять меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
О мерах, принятых для выполнения предписания, субъект проверки должен сообщить в администрацию Мичуринского сельсовета Новосибирского района в установленный таким предписанием срок.
При непредставлении субъектом проверки в установленные сроки информации об устранении нарушений уполномоченное лицо, рассматривает и устанавливает:
возможность продления сроков устранения нарушений в случае наличия уважительных причин, не позволивших в установленные сроки устранить указанные нарушения;
наличие основания для привлечения виновных лиц к административной ответственности за неисполнение предписания.
Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии ходатайства субъекта проверки с изложением причин, не позволивших устранить нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых к устранению мер.
Если уполномоченное лицо не уполномочено на составление протокола об административном правонарушении, то соответствующие материалы направляются на рассмотрение в орган государственного контроля (надзора).
4.2. Особенности при проведении внеплановой проверки.
Внеплановой проверкой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок. 
1) Основанием для проведения внеплановой проверки является:
истечение срока исполнения субъектом проверки ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований федеральных законов, муниципальных правовых актов по вопросам использования лесных участков;
поступление в администрацию Мичуринского сельсовета Новосибирского района обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
Требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
2) Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию Мичуринского сельсовета Новосибирского района, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 1), не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
3) Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей осуществляется должностными лицами администрации по основаниям, указанным в подпункте 1), после согласования с органами прокуратуры.
4) При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки должностные лица администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района осуществляют мероприятия по ее подготовке.
При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой проверки осуществляется подготовка распоряжения уполномоченным лицом об отмене распоряжения о проведении проверки.
5) Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются обстоятельства, указанные в абзаце четвертом подпункта 1), и (или) обнаружение нарушений требований федеральных законов, муниципальных правовых актов по вопросам использования лесных участков, то в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностные лица администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района приступают к проведению внеплановой проверки в отношении субъекта проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры в течение двадцати четырех часов о проведении мероприятий по муниципальному лесному контролю посредством направления следующих документов:
заявление;
копия распоряжения администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района о проведении внеплановой выездной проверки;
документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения.
6) Если в результате деятельности юридического лица (его филиала, представительства, обособленного структурного подразделения), индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой проверки не требуется.
4.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры.
Должностное лицо, ответственное за выполнение каждого административного действия администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района – заместитель Главы администрации, телефон: 8 383 294-44-21.
4.4. Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с основанием для начала выполнения следующей административной процедуры.
1) Результатом формирования плана проведения муниципального лесного контроля на следующий год является проект плана проведения муниципального контроля по установленной форме.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – десять рабочих дней.
2) Результатом является направление проекта плана проведения муниципального лесного контроля для согласования с органами прокуратуры до 1 сентября текущего года;
3) Администрация Мичуринского сельсовета Новосибирского района рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры утвержденный план проведения муниципального лесного контроля Главой Мичуринского сельсовета Новосибирского района до 1 ноября текущего года;
4) План проведения муниципального лесного контроля на следующий год в сети Интернет на официальном сайте сельсовета и в газете «Приобская правда» до 31 декабря текущего года;
5) Распоряжение Главы Мичуринского сельсовета Новосибирского района о проведении муниципального лесного контроля подписывается за 14 дней до дня проведения проверки;
6) Уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя осуществляется не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения;
7) Проведение проверки не может превышать двадцать рабочих дней;
8) Акт проверки составляется по установленной форме в течение дня окончания проверки, но не позднее двух рабочих дней;
9) Запись о проведенной проверке в журнале учета проверок осуществляется в день окончания проверки;
10) Предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения выдается в течение дня окончания проверки, но не позднее двух рабочих дней; 
11) Должностное лицо администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района, уполномоченное осуществлять муниципальный контроль и выдавшее предписание об устранении выявленных нарушений осуществляет контроль по принятию мер в установленный таким предписанием срок.
12) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности.
В случае не принятия мер об устранении выявленных нарушений должностное лицо администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района, уполномоченное осуществлять муниципальный контроль, направляет соответствующие материалы на рассмотрение в орган государственного контроля (надзора). 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – три рабочих дня.
4.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме.
Способом фиксации результата выполнения составления акта проверки является получение субъектом проверки акта проверки:
с момента его вручения субъекту проверки под расписку;
в день его получения субъектом проверки, если акт направлен заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Фиксация результата в электронной форме не требуется.
4.6. Условия, порядок и срок приостановления осуществления муниципального контроля в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Новосибирской области, а также муниципальными правовыми актами:
приостановление осуществления проведения проверки муниципального контроля законодательными актами не предусмотрено.

IV. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля.
1. Контроль за полнотой и качеством проведения проверок включает в себя проверку, выявление и установление нарушений прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
2. Контроль осуществляется путем проверки соблюдения и исполнения специалистами администрации законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов и положений настоящего административного регламента.
Ответственность специалистов администрации закрепляется в должностных инструкциях.
3. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по проведению проверок, и принятием в ходе их исполнения решений осуществляется Главой Мичуринского сельсовета Новосибирского района и заместителем главы администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района.
4. Для проведения проверки распоряжением Главы  Мичуринского сельсовета Новосибирского района создается комиссия.
5. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).
6. Внеплановые проверки.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, их объединения и организации могут контролировать осуществление муниципального лесного контроля посредством контроля размещения информации на сайте, письменного и устного обращения в адрес администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к осуществлению муниципального лесного контроля, полноты и качества проведения контроля в случае нарушения прав и законных интересов заявителей.
Письменное обращение, поступившее в адрес администрации, рассматривается в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения.
7. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Акт проверки подписывается всеми членами комиссии.
8. При выявлении нарушений по результатам проведения проверок виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.

V. Порядок касающийся досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц.
1. Субъекты проверок вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района, осуществляющих муниципальный лесной контроль, в досудебном (внесудебном) порядке.
2. Субъекты проверок вправе обратиться с жалобой в администрацию Мичуринского сельсовета Новосибирского района в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме лично или направить жалобу по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальный сайт администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района.
Если заявители не удовлетворены решением Главы Мичуринского сельсовета Новосибирского района, принятым в ходе рассмотрения обращения, или жалоба оставлена без рассмотрения, то заявители вправе обратиться в органы прокуратуры Новосибирского района.
3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования могут являться:
нарушение срока уведомления субъекта проверки о начале проведения проверки;
превышение сроков проведения проверки;
проведение проверки с грубыми нарушениями требований Федерального закона Российской Федерации от 26.12.2008 № 294-ФЗ.
3. Письменная жалоба должна содержать:
наименование органа, наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица проводившего проверку, решения, действия (бездействие) которого обжалуются;
фамилию, имя, отчество субъекта проверки, подающего жалобу, его место жительства (место нахождения), почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;
сведения об обжалуемых решениях, действиях (бездействии):
доводы, на основании которых субъект проверки не согласен с решением, действием (бездействием);
личную подпись заявителя или его представителя (печать - при наличии) и дату.
Субъектом проверки могут быть представлены документы, подтверждающие его доводы, изложенные в жалобе, или их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
4. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 дней со дня ее регистрации в администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим государственным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов глава Администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив об этом заявителя.
Сроки обжалования, юрисдикция суда и порядок оформления соответствующих заявлений устанавливаются законодательством Российской Федерации.
5. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема субъекта проверки. Если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия субъекта проверки, может быть дан устно в ходе личного приема данного субъекта. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований, о чем не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
7. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации в администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Глава сельсовета, заместитель главы администрации сельсовета вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов, направив заявителю сообщение о недопустимости злоупотребления правом.
Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава сельсовета, заместитель главы администрации сельсовета, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган, одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
Если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
8. Для обращения в суд с жалобой устанавливаются следующие сроки:
три месяца со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его права;
один месяц со дня получения гражданином письменного уведомления об отказе органа, оказывающего услугу, вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если гражданином не был получен на нее письменный ответ.
Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы может быть восстановлен судом.
9. Подсудность дела по соответствующей жалобе юридических лиц, а также сроки обращения с жалобой в суд, определяются в соответствии с процессуальным законодательством Российской Федерации.


 
Приложение 
к Административному регламенту
проведения проверок при осуществлении
муниципального лесного контроля

Блок-схема
осуществления муниципального лесного контроля 
Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
 (
Прием обращения по проведению 
муниципального 
лесного
 контроля
)

	
Плановая проверка



 (
Формирование плана проведения муниципального 
лесного
 контроля на следующий год
)


 (
Направление проекта плана проведения муниципального 
лесного
 контроля для согласования с органами прокуратуры
)



 (
Утверждение плана проведения муниципального 
лесного
 контроля Главой 
Мичуринског
о сельсовета
)


 (
Опубликование плана проведения муниципального 
лесного
 контроля на следующий год в сети Интернет и «
Приобская правда
»
)


 (
Разработка и подписание распоряжения Главы 
Мичуринского
 сельсовета о проведении
 муниципального 
лесного
 контроля
)



 (
Уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя
)

 (
Проведение проверки
)

 (
Составление акта проверки
)


 (
Осуществление записи о проведенной проверке в журнале учета проверок
)

 (
Выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием 
сроков их устранения
)


 (
Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений
)


 (
Принятие мер по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности
)




 (
Прием обращения по проведению проверки муниципального лесного контроля
)


 (
Внеплановая проверка
)




 (
Документарная внеплановая проверка
) (
Выездная внеплановая  проверка
)


	

 (
Распоряжение Главы Мичуринского сельсовета о проведении внеплановой документарной и (или) выездной проверки муниципального лесного контроля
 
)	




 (
Заявление о согласовании с органом прокуратуры проведения
внеплановой выездной проверки
)






 (
Решение органа прокуратуры
)




 (
О мотивированном отказе в согласовании
проведения внеплановой
выездной проверки
) (
О согласовании проведения
внеплановой
выездной проверки
)








 (
Уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой 
документарной и (или) выездной внеплановой проверки
)



 (
Проведение внеплановой документарной и (или) выездной проверки
)



 (
По результатам проведения внеплановой проверки
)




 (
Выдача предписания об устранении выявленных нарушений
) (
Принятие мер по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности
) (
Составление акта проверки
) (
Запись в Журнал учета
проверок
) (
Контроль устранения выявленных нарушений
)







